
募集期間内に居住地を管轄するハローワークへ
ただし、ハローワーク新潟（美咲庁舎）で申込書を受け付けることはできません。
新潟の場合は、ときめきしごと館（新潟市中央区弁天２－２－１８　新潟ＫＳビル内　ＴＥＬ：０２５－２４０－４５１０）に
提出してください。※無料駐車場はございません。　

令和６年７月１９日（金）　から　令和６年８月１９日（月）

　９

　９

２４ デジタルデータの活用術、ソフトウェア間の連携、情報セキュリティとコンプライアンス、ITリテラシー入門

ビジネス文書の種類・役割・取扱い、文章表現の基本・応用、文書管理

業務データベースの構築・活用・分析・管理、作業手順の考案、電子商取引

商業簿記基礎

商業簿記

工業簿記

PC実務実習

　３

　３

給与計算・賞与・退職金の手続き、従業員の社会保険や労務に関する知識

４８ 簿記の基礎、商品売買、現金預金、債権債務、固定資産、決算整理

株式・社債の発行、商品売買、手形・証券の取扱い、銀行勘定調整表

工場会計、個別・部門別・総合原価計算、原価差異の分析

ビジネス文書作成、表の作成、図形のレイアウト、文章の校正、図・画像の挿入

データ入力・編集、セルの書式設定、表計算（関数）、ピボットテーブル、グラフの作成、データ分析

グループウェア活用、電子メール、テレワーク操作実習、オフィスソフト連携活用、マクロ/ＶＢＡ

４８

３３

６０

３９

１８０

２９

商業簿記基礎演習 各種帳簿への記入、精算表・財務諸表の作成、帳簿の締め切り７２

商業簿記演習 貸借対照表、損益計算書、株主資本等変動計算書、連結会計　５４

工業簿記演習 工業簿記における財務諸表、原価報告書の作成、原価差異の処理　３９

１０

１４１

６

４７１

合計　７０３時間　　※入校式・修了式・職業安定所訪問（就職活動日）を含めず

　　　　※取得資格の既取得者も、当該カリキュラムに沿った訓練受講となります

２４

９

自己分析、ジョブカード作成、履歴書・職務経歴書の作成方法、効果的面接法

ビジネスマナー（表情、顧客満足の電話応対・来客応対）、コミュニケーション（報・連・相、好感を与える話し方・聴き方・表情）

５２

公共職業訓練では、次の３つの指導を総合的に行い求職者の就職を支援します。

①教科指導（職業に必要な専門的な知識・技術の習得）

②生活指導（職業人に相応しい生活態度の涵養）

③職業指導（就職・キャリア形成に係る助言）

職業訓練の３本柱

・日　時　令和６年８月３０日（金）　午前１０時４５分～  （受付開始：午前１０時３０分）

・会　場　新潟県立新潟テクノスクール（新潟市中央区鐙西１－１１－２）

　　　　  ※事前の案内はいたしませんので、直接上記選考会場にお集まりください。

・内　容　筆記試験３０分（中学校卒業程度の国語・数学）

・所持品　筆記用具（鉛筆またはシャープペンシル）

記載

※　結果の通知は、選考試験の日から概ね１０日以内に発送します。

新潟県立新潟テクノスクール　開発援助課　（ＴＥＬ：０２５－２４７－７３６１）
〒９５０－０９１５　新潟市中央区鐙西１－１１－２


